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1. Objetivo:

El presente instructivo reune las exigencias técnicas del sistema, su correcta

utilizacién y los procedimientos para una correcta y eficaz interacciéon con el mismo.

e Carga de datos.

e Liquidacion de deuda

e Depésito de las percepciones del Impuesto a los automotores vy
motovehiculos (patentes).
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2. Entidad administradora del sistema:

[Sucerp] cuenta con un grupo de personas altamente capacitadas con el fin de
brindarle la ayuda necesaria para poder solucionar sus inquietudes y/o problemas
en forma rapida y efectiva.

Si usted requiere un asesoramiento personalizado puede contactarse con:

e Consultas técnicas relacionadas a la operatoria del sistema con los
Administradores del Sistema de Lunes a Viernes de 8 a 18 hs.
o Telefénicamente a (011) 4704-7400 (lineas rotativas)
o Mensajeria a través del sistema.
o Soporte Online (Chat).

o Correo electrénico a info@sucerp.com.ar

3.- Direccion Nacional de la Propiedad del Automotor

e Consultas relacionadas a la operatoria registral impositiva (Departamento
Tributos y Rentas) de Lunes a Viernes de 8.30 a 17 hs.
o Telefénicamente a (011) 5300-4000 opcién 1.
o Correo electrénico a

= Leonardo Mancuso Imancuso@dnrpa.gov.ar. / Interno 77594

= Victoria Seara vseara@dnrpa.gov.ar. Interno 77494

= Lorena Pavan lpavan@dnrpa.gov.ar. Interno 77045
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e Conectarse a Internet mediante su proveedor (en caso de ocurrir algun
eventual inconveniente con su cuenta, debe comunicarse con el
administrador quien le proveerd de la ayuda necesaria para subsanar su
problema).

e Una vez conectado a Internet debe ingresar a https://www.sucerp.com.ar.

e Una vez alli podra apreciar la pantalla de ingreso al sistema como se ve a

continuacion en la Fig.1.

[sucerp] :i:ccoma un ficodo de cdlcuto, emision y recau dacien de patentes

Fig.1 Pantalla Inicial

El sistema le solicitard una serie de datos para su ingreso:

e Codigo de registro ( Otorgado por la DNRPA, como por €j. 02051 )
e Usuario ( DNI del operador del Registro Seccional )

e Contraseia
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4.1 Consultas

Dentro de este grupo usted podra encontrar todo lo referido a los tramites dentro

del registro seccional asi como toda la informacion que refiere a los mismos.
4.1.1 Registros Seccionales

Desde este moédulo usted podrad acceder a la consulta de datos de todos los
Registros Seccionales del Pais tales como su direccion, teléfono, codigo postal,
titular, etc., segun los privilegios con que cuente como operador de [sucerp].

Los privilegios que se disponen en este mdédulo son:

e Sin permisos para realizar consultas.
e Consulta del registro seccional propio.
e Consulta del registro seccional de la misma provincia

e Consulta del registro seccional de todo el pais.

Haciendo click en el boton “Registros Seccionales” accederd a una pantalla donde
deberd completar uno o varios criterios de blUsqueda para que el sistema realice lo

propio con los registros seccionales listados. Tal como se muestra en la Fig. 4.

[sucerp] - Busqueda de Registros Seccionales

Ingrese los datos del registro que desea consultar, |a bli=squeda fittrara todos los datos introducidos v realizara la blisqueda.
Siusted no poses los permisos suficientes como operadar, &l =istema le mostrara solaments los datos de libre acocsso.

Codigo de Registro I:l

Nombre de Registro | |

Provincia | Provincia w |

Ciudad | |

Fig. 4. Consulta de Registros Seccionales
Segun los permisos que posea el operador el sistema restringira la busqueda. Una

vez realizada la busqueda el operador accedera a una pantalla donde se

visualizaran los resultados encontrados y los datos mas relevantes de cada uno de
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los registros seccionales mostrando sélo los primeros diez. Para acceder a los

siguientes resultados encontrados pero que no se visualizan dentro de los primeros
diez, el operador debe hacer click en el botdn “adelante”.

En la parte superior del listado el sistema mostrarda la cantidad de resultados
encontrados y cudles son los visualizados actualmente tal como se aprecia en la
Fig. 6.

[sucerp] - Busqueda de Registros Seccionales

Para vizualizar los dates completes de un Registro Seccienal, haga click £n €l nombre del Registro.
Cualkyuier congulta o inguistud no dude en comunicarze al (011) 4787-5200.

0 - 10 de 504 R.R.5.5.

N® Registro Seccional Domicilio C.P Telefono Provincia
01001 ADROGUE 1 Spiro 1018 1845 4274-232% Busnos Ares
01002  AMERICA 1A Rivadaviz 445 8237 0[2337) 453447 Busnos Arsz
01003  ARRECIFES 1-°A7 Av. Lavallz 104 2740 0 [24TE) 45-ZZ5T Busnos Ares
01004  AVELLAMEDA 1 Montes D= Oca 7D 1870 42013817 Busnos Alrez
01005 AVELLANEDA 2 Av. Mitre 351 2° 1870 4201-2454 Buznos Aires
01006  AYACUCHO 1-°A7 9 De Julic 335 Ti5D 0 (2256) 45-2338 Busnos Ares
01007 AZUL 1A Baolivar 538 7300 0(2287) 42-TEEZ Busnos Arsz
01008  BAHIA BLANCA 1 Zzpiols 21 B000 {0iZa1) 452-1773 Busnos Ares
01003 BAHIA BLANCA 2 Alzinz 171 ZF 8000 [0257) 453-4420 Busnos Alrez
01010 BALCARCE 1747 Callz 21 Nro TES TE2D O (2288) 42-1540 Buznos Aires

Adelante

Fig. 6. Resultados de la busqueda de registros seccionales
Para acceder a datos mas especificos de determinado registro el operador debe

hacer click sobre el “nombre” del registro a visualizar. Una vez hecho esto se

mostrara una pantalla con la informacién solicitada. Fig. 7.
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[sucerp] - Busqueda de Registros Seccionales

A& continuacion se detallan los datos del Registro Seccional =eleccionado.

Codigo de Registro
Nembre de registre
Domicilio

Ciudad

Provincia

Codigo Postal
Teléfone

Fax

E-Kail

C.UIT.

Fecha de Alta

Fecha de Medificacion

01002

AMERICA 1-"A"
Rivadavia 445
America
Buenos Aires
6237

0(2337) 45-3447
0{2337) 45-3810
01o02@sugit.com.ar
27046244813
23-07-2002
01-03-2006

(<))

Salir  Imprimir

Fig. 7 Datos registro seccional

4.1.2 Patentes

Para ingresar a este modulo debe hacer click dentro del mend de navegacion en el
boton de “patentes”. En la pantalla siguiente se solicitara la informacién pertinente
para cada tipo de tramite.
Dentro del moddulo “Grupo de Tramite” usted encontrard una lista desplegable
donde debera elegir una opcién segun el tramite a realizar. Las opciones son:

e Altas

e Bajas

e Transferencias

El mddulo “Tipo de Tramite” le solicitard también, mediante una lista desplegable
que elija una opcién, dependiendo de lo que se haya seleccionado en el méddulo
anterior las opciones de la misma iran variando, las mismas pueden ser Cambio de

radicacién, Inscripcion inicial, Robo/Hurto entre otras.
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Los siguientes mddulos solo solicitan datos del tramite como:
e Dominio
e NO© de formulario
e Nombre y apellido ( del presentante del tramite )

e Teléfono ( del presentante del tramite )

En la Fig. 8 se puede apreciar la pantalla de seleccion del tramite a realizar.

[sucerp] - Consulta de Patentes

Para realizar un tramite debera seleccionar €l grupo v tipo de tramite, a continuacion ingrese €l dominio del autemotor ¢
motovehiculo que desea consuttar, €l nimero de formularie (vigente en su jurisdiccion) v &l afio modelo (este dato es
fundamental en jurisdiccionss con impuestos municipalizados por afies), una vez ingresados haga click en Continuar.
Recuerde laz siguisntes recomendacionss antes de proceder con la conzulta:

- Una vez realizada la conzulta, el ziztema relacionara el dominio al nimero de formulario.

- El ziztema admite dominioz vigjes o reempadrenades. Por gjemplo: ABC123 - A0000457 - 123ABC.

(*) Los dates correzponde a la persona fisica o persona juridica presentante del tramite.

Grupo de Tramite [Seleccione] w

Tipo de Tramite | [Seleccione primero &l Grupo de tramits] | »
H® de Formularic I:I

Hombre y Apellido (*)

Telefono (%)

Continusr

Fig. 8. Patentes

4.1.2.1 Altas

Para ingresar a este mddulo el operador debe ingresar dentro del médulo “Grupo de
Tramites” y seleccionar la opcion dentro de la lista desplegable “altas”.
Automaticamente al seleccionar esta opcién el sistema modificara los items a elegir

del mddulo siguiente “Tipo de Tramite” que seran (Fig. 9):
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Tipo de Tramite Cambio de Radicacion (/Baja) % | [] Recepcion =in documentacion

[Seleccione un Tipo de tramite]
Cambio de Radicacion (c/Baja)
Cambio de Radicacion (=/Baja)
Ingcripcion Inicial

Nombre y Apellido (7) Recupero

Dominio

H® de Formulario

Teléfono () |

B

Continusr

Fig. 9. Seleccién de tipo de tramite. “Altas”

4.1.2.1.1 Cambio de Radicacion (c/baja)

Cuando el usuario solicite la radicacion de un automotor en una nueva jurisdiccién
impositiva, significando esto desde lo registral un cambio de radicacién o un cambio

de domicilio, el Registro Seccional procedera de la siguiente forma:

e Solicitara al contribuyente el formulario 13 Unico y la baja de la jurisdiccién
anterior.

e A los efectos de completar los datos en el Sistema SUCERP, se debera tener
presente que la fecha de vigencia es la fecha correspondiente a la inscripcion
del tramite de cambio de radicacion o de la transferencia cuando esta sea

simultanea.

Cargar en el [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar el alta por

Radicaciéon en la nueva jurisdiccion impositiva.
En el supuesto que usted estuviera realizando el alta en razén de la recepcion de un
legajo en el cual no obrara la documentacidén registral, deberd seleccionar el

checkbox correspondiente a "Recepcion sin documentacion".

En la Fig. 10. se puede apreciar cdmo quedarian los mddulos con la opcidn tildada.
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Grupo de Tramite

Tipo de Tramite ‘ Cambio de Radicacicn (c/Baja) V’ Recepcién sin documentacion

Dominio [ ]

Nombre y Apellido (%)

[
Teléfono (*) L I

B

Continuar

Fig. 10 Recepcion sin documentacion

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares registrales

del dominio, para continuar con el trdmite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en inscripciones

iniciales referidas a Modelo - Marca, Modelo - Afo y Codigo MTM/FMM.,

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo, usted
debera ingresar la fecha de vigencia. A continuacién debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que

ingrese, los siguientes campos:

e Tipo de Documento

e NuUmero de Documento

e Porcentaje de Titularidad

e Seleccidon del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en la
base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los datos

registrados, usted de requerirlo podrad modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.
En la siguiente pantalla el sistema solicitard que se ingresen los datos del domicilio
postal (donde el titular registral desea que le llegue el impuesto), este puede ser el

domicilio de cualquiera de los titulares ingresados u otro, siempre y cuando
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estuviere dentro del ejido de radicacion. Una vez completo los datos haga click en

continuar.
Liquidaciéon del impuesto

Usted visualizara la liquidacién del impuesto segun los criterios ingresados, debera
usted seleccionar la opcion deseada (de las listadas en el margen inferior),

conforme a lo siguiente:

A) Imprimir Informe. Esta accion no implica pago, deberad ser seleccionada

en el supuesto de que el usuario solicite una copia para su analisis.

B) Formulario de Pago. En caso y solo en el momento que el usuario se
avenga al pago de la liquidacién, usted debera seleccionar la totalidad de las
cuotas adeudadas y hacer click en la opciéon "Formulario de Pago". Luego el
sistema le solicitara que ingrese la forma de pago, el sistema admite segln
la jurisdiccién pago en efectivo o cheques. En caso de ingresar algun tipo de
cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el nimero del mismo. A
continuacion podra ingresar cualquier tipo de observacién que usted
considere pertinente.

Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico deberd ingresar el
cédigo de verificacion, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.I.T XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. En el dia de la fecha se percibe $XXX,XX en concepto
de impuesto a los automotores (patentes) conforme a las bases de datos de

las jurisdicciones consultadas.”

Para realizar la impresion debera hacer click en la opcién Imprimir. Una vez
impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello

de seguridad, firma y sello.
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C) Exhibicion de Comprobantes. En caso que el usuario cuente con

comprobantes de pago, moratorias sin cancelar (con pago al dia y suscriptas
por el titular adquirente), usted debera seleccionar la o las cuotas de las
cuales se presentan los referidos comprobantes (todas aquellas que no sean
seleccionadas, el sistema las tomara para el pago) y hacer click en la opcién
"Grabar Justificacion".

A continuacion el sistema le solicitara que ingrese los datos de Ia
justificacion y la forma de pago en caso de ser una solucién mixta.

El sistema admite segun la jurisdiccion efectivo o cheques. En caso de
ingresar algun tipo de cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el
nimero del mismo. A continuacion podra ingresar cualquier tipo de
observacion que usted considere pertinente.

Para terminar la operacion y emitir el formulario 13 Unico debera ingresar el
codigo de verificacion, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.IL.T XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. Exhibid
comprobantes de acreditacion. La presentacion de los comprobantes de pago
y/o acreditacion, no significa reconocimiento de cancelacion de deuda. La
imputacion queda sujeta hasta su registracion en el concepto cancelado por

parte del Organismo de aplicacion competente.”

Si la opcidn seleccionada fuese mixta, el sistema incluird a su vez la

siguiente:
"En el dia de la fecha se percibe $ XXX,XX en concepto de impuesto a los

automotores (patentes) conforme a las bases de datos de las jurisdicciones

consultadas.”
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Para realizar la impresién del mismo deberd hacer click en la opcion
Imprimir.

Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion mediante sello

de seguridad, firma y sello.

D) Negativa de Pago. En caso que el titular registral (Unico facultado) se
negare al pago, deberd instrumentar tal negativa de conformidad a lo
dispuesto en el DNTR Titulo II, Capitulo II, Seccién 1ra, Articulo 26 (solicitud
Tipo 02 con firma certificada). La negativa de pago comprendera la totalidad
de la deuda, el sistema no admitird negativas de pago parciales.

A tal efecto debera seleccionar todas las cuotas pendientes y hacer click en
la opcion "Negativa de Pago". A continuacion podra ingresar cualquier tipo
de observacion que usted considere pertinente.

Para terminar la operacion y emitir el formulario 13 Unico debera ingresar el
codigo de verificacion, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.ILT XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. El titular registral

toma conocimiento de dicha deuda y se niega al pago de las mismas.”

En el caso de presentarse una solucion mixta (Negativa de Pago /Exhibicion
de Comprobantes) a la leyenda indicada precedentemente se incluird la

siguiente:

"Exhibié comprobantes de acreditacion. La presentacion de los
comprobantes de pago y/o acreditacion, no significa reconocimiento de
cancelacion de deuda. La imputacion queda sujeta hasta su registracion en

el concepto cancelado por parte del Organismo de aplicacion competente.”
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Para realizar la impresién del mismo deberd hacer click en la opcion
Imprimir. Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido
por parte del Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion
mediante sello de seguridad, firma y sello.

Asentarad en el Titulo de Propiedad del Automotor la siguiente leyenda:
"Debera regularizar situacion Fiscal en la Municipalidad de ........................
Haciendo entrega de la documentacién registral pertinente (Titulo y Cédula,

etc).-

E) Remision de Legajo
En caso que vencido el plazo registral para la remision del legajo a la
jurisdiccion de la nueva radicacion y que el usuario no se haya presentado a
efectivizar la cancelacién de las deudas existentes, el operador deberd
seleccionar la totalidad de las deudas y hacer click en la opcién "Remision de
Legajo".
El sistema le solicitard que ingrese el Registro Seccional de destino. A
continuacion podréa ingresar cualquier tipo de observacion que usted
considere pertinente.
Segun el Registro Seccional seleccionado el sistema verificara si dispone de
acceso al sistema [sucerp]. En tal caso el sistema habilitard al Registro
Seccional de destino para continuar con la operacién, esto generarda un
numero de remision el cual usted podra utilizar, para modificar o cancelar la
remision realizada.

Caso contrario emitira el formulario 13 Unico con la siguiente leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas, las cuales se

encuentran pendientes de cancelacion hasta la presentacion del usuario.”

Para realizar la impresiéon del mismo deberd hacer click en la opcién
Imprimir. Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido
por parte del Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion

mediante sello de seguridad, firma y sello.
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En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares registrales

del dominio, para continuar con el trdmite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en inscripciones

iniciales referidas a Modelo - Marca, Modelo - Afio y Cédigo MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo, usted
debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que genera el
cambio de radicacion). A continuacion debera seleccionar la cantidad de titulares
registrales, el sistema le solicitard por cada uno de los titulares que ingrese, los

siguientes campos:

e Tipo de Documento

e Numero de Documento

e Porcentaje de Titularidad

e Seleccidon del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en la
base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los datos
registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

Liquidaciéon del impuesto

Usted visualizara la liquidacion del impuesto segun los criterios ingresados, debera
usted seleccionar la opciéon deseada (de las listadas en el margen inferior),

conforme a lo siguiente:

A) Imprimir Informe. Esta accién no implica pago, debera ser seleccionada

en el supuesto de que el usuario solicite una copia para su analisis.

B) Formulario de Pago. En caso y solo en el momento que el usuario se
avenga al pago de la liquidacién, usted deberéa seleccionar la totalidad de las

cuotas adeudadas y hacer click en la opcién "Formulario de Pago". Luego el
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sistema le solicitard que ingrese la forma de pago, el sistema admite segun
la jurisdiccién pago en efectivo o cheques. En caso de ingresar algun tipo de
cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el nimero del mismo. A
continuacion podra ingresar cualquier tipo de observacién que usted
considere pertinente.

Para terminar la operacion y emitir el formulario 13 Unico debera ingresar el
codigo de verificacion, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion N° XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. En el dia de la fecha se percibe $XXX,XX en concepto
de impuesto a los automotores (patentes) conforme a las bases de datos de

las jurisdicciones consultadas.”

Para realizar la impresidon deberd hacer click en la opciéon Imprimir. Una vez
impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello

de seguridad, firma y sello.

C) Exhibicion de Comprobantes. En caso que el usuario cuente con
comprobantes de pago, moratorias sin cancelar (con pago al dia y suscriptas
por el titular adquirente), usted debera seleccionar la o las cuotas de las
cuales se presentan los referidos comprobantes (todas aquellas que no sean
seleccionadas, el sistema las tomara para el pago) y hacer click en la opcién
"Grabar Justificacion".

A continuacién el sistema le solicitard que ingrese los datos de la
justificacion y la forma de pago en caso de ser una solucién mixta.

El sistema admite segun la jurisdiccion efectivo o cheques. En caso de
ingresar algun tipo de cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el
nimero del mismo. A continuacién podra ingresar cualquier tipo de

observacion que usted considere pertinente.
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Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico deberd ingresar el
cédigo de verificacidn, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.IL.T XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. Exhibié
comprobantes de acreditacion. La presentacion de los comprobantes de pago
y/0 acreditacion, no significa reconocimiento de cancelacion de deuda. La
imputacion queda sujeta hasta su registracion en el concepto cancelado por

parte del Organismo de aplicacion competente.”

Si la opcion seleccionada fuese mixta, el sistema incluird a su vez la

siguiente:

"En el dia de la fecha se percibe $ XXX,XX en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) conforme a las bases de datos de las jurisdicciones

consultadas.”

Para realizar la impresién del mismo deberd hacer click en la opcion

Imprimir.

D) Negativa de Pago. En caso que el titular registral (Unico facultado) se
negare al pago, deberd instrumentar tal negativa de conformidad a lo
dispuesto en el DNTR Titulo II, Capitulo II, Seccién 1ra, Articulo 26 (solicitud
Tipo 02 con firma certificada). La negativa de pago comprendera la totalidad
de la deuda, el sistema no admitira negativas de pago parciales.

A tal efecto deberd seleccionar todas las cuotas pendientes y hacer click en
la opcidn "Negativa de Pago". A continuacién podra ingresar cualquier tipo
de observacién que usted considere pertinente.

Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico deberd ingresar el
cédigo de verificacidn, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una

vez ingresados los datos haga click en Continuar.
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En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.I.T XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. El titular registral

toma conocimiento de dicha deuda y se niega al pago de las mismas.”

En el caso de presentarse una solucion mixta (Negativa de Pago /Exhibicidn
de Comprobantes) a la leyenda indicada precedentemente se incluird la

siguiente:

"Exhibio comprobantes de acreditacion. La presentacion de los
comprobantes de pago y/o acreditacion, no significa reconocimiento de
cancelacion de deuda. La imputacion queda sujeta hasta su registracion en

el concepto cancelado por parte del Organismo de aplicacion competente.”

Para realizar la impresién del mismo deberd hacer click en la opcion
Imprimir. Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido
por parte del Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion

mediante sello de seguridad, firma y sello.

Asentard en el Titulo de Propiedad del Automotor la siguiente leyenda:
"Debera regularizar situacion Fiscal en la Municipalidad de ........................ ”,
Haciendo entrega de la documentacion registral pertinente (Titulo y Cédula,

etc).-

E) Emitir Formulario
En caso que el sistema arrojara la inexistencia de deuda, usted debera hacer
click en la opcidn "Emitir Formulario". A continuacidn podra ingresar
cualquier tipo de observacién que usted considere pertinente.
Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico deberd ingresar el
cédigo de verificacidn, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una

vez ingresados los datos haga click en Continuar.
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En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

“Al dia de la fecha se constato la inexistencia de deuda en concepto de
impuesto a los automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. El
agente de percepcion NO XXXXX C.U.I.T XX-XXXXXXXX-X, actia conforme
al Convenio de Complementacién de Servicios y la normativa que al respecto

se dictara.”

Para realizar la impresion del mismo debera hacer click en la opcién
Imprimir. Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido
por parte del Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion

mediante sello de seguridad, firma y sello.

Se deberd informar al usuario, lo siguiente:

LA DENUNCIA DE VENTA SOLO TENDRA EFECTOS IMPOSITIVOS ANTE
LA INEXISTENCIA O CANCELACION TOTAL DE DEUDA

Consideraciones

Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion mediante sello de
seguridad, firma y sello, haciendo entrega de la totalidad de la documentacion

registral pertinente.

El sistema, validard al momento de realizar cualquier tipo de tramite de baja, que el
dominio se encuentre radicado en la jurisdiccién. Ante la eventual inexistencia de
radicacién, el sistema arrojard una pantalla con la informacion de dicha o dichas
omisiones, debiendo usted solicitar al usuario la exhibicién de las constancias que
acrediten los respectivos cambios. De manera alternativa si el usuario no contara
con la mencionada documentacién, deberd usted proceder a las pertinentes
actualizaciones por medio del sistema debiendo el usuario presentar las Solicitudes
Tipo 13 Unico de forma. (Fig. 12).
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[sucerp] - Consulta de Patentes

No se puede continuar con €l tramite Altas - Cambio de Radicacion (s/Baja). para €l dominic ANG168.
Aquitiene la lista de operaciones pendientes necesarias para poder realizar €l tramite.

e BAJA en la Municipalidad El Colorado

No se registra movimiento de BAJA en Ia jurisdiccion de El Colorado para €l dominic ANG168.
El dia 00-00-0000 =& registro un alta realizada por €l dominio n Ia jurisdiccion de El Colorado.
Por favor corrobore esta informacion con la asentada en el legajo registral.

Sidesea realizar €l alta registral debera precesar previamente la BAJA a través del sistema o asentar la exhibicién de la baja de
la jurizdiccién El Colorado presentada per €l contribuyente.

Municipalidad El Colorado

Fecha (24 [%]; | septiembre v [2008 %]

Observaciones

Codigo de verificacion I:I (es su clave de acceso al sistema)

] 2]

ancelar  Continuss
Cancelar  Continuar

Fig. 12 Ej. Tramite de BAJA pendiente
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4.1.2.3 Transferencias

Para ingresar a este mddulo el operador debe ingresar dentro del mdédulo “Grupo de
Tramites” y seleccionar la opcidon dentro de la lista desplegable “transferencias”.
Automaticamente al seleccionar esta opcidn el sistema modificara los items a elegir

del mdédulo siguiente “Tipo de Tramite” que sera (Fig.13):

Tipo de Tramite [Seleccione un Tipo de tramits] | »

. [Seleccione un Tipo de tramite]
Dominio Cambio de Titularidad

N® de Formulario I:I

Nombre y Apellido (*)

B

Continusr

Telefono (%)

Fig. 13. Seleccién “Tipo de tramite”. Transferencias.

4.1.2.3.1 Cambio de Titularidad

Cuando el usuario solicite la transferencia de un automotor cuya radicacion
impositiva final sea la misma que la de origen (Por Ejemplo: Ciudad de Salta ->
Ciudad de Salta, Capital Federal -> Capital Federal, etc.), el Registro Seccional de

la Propiedad del Automotor procedera de la siguiente forma:

e Solicitard al contribuyente el formulario 13 Unico, suscripto por el

presentante.

Grabar en el [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar la transferencia

por cambio de titularidad.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo, usted
deberd ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que genera la

baja), una vez completados los datos haga click en Continuar.
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En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares registrales

del dominio, para continuar con el trdmite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en inscripciones

iniciales referidas a Modelo - Marca, Modelo - Afio y Cédigo MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo, usted
debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que genera el
cambio de radicacion). A continuacion debera seleccionar la cantidad de titulares
registrales, el sistema le solicitard por cada uno de los titulares que ingrese, los

siguientes campos:

e Tipo de Documento

e Numero de Documento

e Porcentaje de Titularidad

e Seleccidon del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en la
base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los datos
registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

Liquidaciéon del impuesto

Usted visualizard la liquidacion del impuesto segun los criterios ingresados, debera
usted seleccionar la opciéon deseada (de las listadas en el margen inferior),

conforme a lo siguiente:

A) Imprimir Informe. Esta accién no implica pago, debera ser seleccionada

en el supuesto de que el usuario solicite una copia para su andlisis.

B) Formulario de Pago. En caso y solo en el momento que el usuario se
avenga al pago de la liquidacién, usted debera seleccionar la totalidad de las

cuotas adeudadas y hacer click en la opcién "Formulario de Pago". Luego el
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sistema le solicitard que ingrese la forma de pago, el sistema admite segun
la jurisdiccién pago en efectivo o cheques. En caso de ingresar algun tipo de
cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el nimero del mismo. A
continuacion podra ingresar cualquier tipo de observacién que usted
considere pertinente.

Para terminar la operacion y emitir el formulario 13 Unico debera ingresar el
codigo de verificacion, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion N© XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. En el dia de la fecha se percibe $XXX,XX en concepto
de impuesto a los automotores (patentes) conforme a las bases de datos de

las jurisdicciones consultadas.”

Para realizar la impresidon deberd hacer click en la opciéon Imprimir. Una vez
impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello

de seguridad, firma y sello .

C) Exhibicion de Comprobantes. En caso que el usuario cuente con
comprobantes de pago, moratorias sin cancelar (con pago al dia y suscriptas
por el titular adquirente), usted debera seleccionar la o las cuotas de las
cuales se presentan los referidos comprobantes (todas aquellas que no sean
seleccionadas, el sistema las tomara para el pago) y hacer click en la opcion
"Grabar Justificacion".

A continuacién el sistema le solicitard que ingrese los datos de la
justificacion y la forma de pago en caso de ser una solucién mixta.

El sistema admite seglin la jurisdiccion efectivo o cheques. En caso de
ingresar algun tipo de cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el
nimero del mismo. A continuacién podra ingresar cualquier tipo de

observacion que usted considere pertinente.
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Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico deberd ingresar el
cédigo de verificacidn, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.I.T XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. Exhibié
comprobantes de acreditacion. La presentacion de los comprobantes de pago
y/0 acreditacion, no significa reconocimiento de cancelacion de deuda. La
imputacion queda sujeta hasta su registracion en el concepto cancelado por

parte del Organismo de aplicacion competente.”

Si la opcion seleccionada fuese mixta, el sistema incluird a su vez la

siguiente:

"En el dia de la fecha se percibe $ XXX,XX en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) conforme a las bases de datos de las jurisdicciones

consultadas.”

Para realizar la impresién del mismo deberd hacer click en la opcion

Imprimir.

D) Negativa de Pago. En caso que el titular registral (Unico facultado) se
negare al pago, deberd instrumentar tal negativa de conformidad a lo
dispuesto en el DNTR Titulo II, Capitulo II, Seccién 1ra, Articulo 26 (solicitud
Tipo 02 con firma certificada). La negativa de pago comprendera la totalidad
de la deuda, el sistema no admitira negativas de pago parciales.

A tal efecto deberd seleccionar todas las cuotas pendientes y hacer click en
la opcidn "Negativa de Pago". A continuacién podra ingresar cualquier tipo
de observacién que usted considere pertinente.

Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico deberd ingresar el
cédigo de verificacidn, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una

vez ingresados los datos haga click en Continuar.
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En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

"El agente de percepcion NO XXXXX C.U.ILT XX-XXXXXXXX-X, actua
conforme al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. El titular registral

toma conocimiento de dicha deuda y se niega al pago de las mismas.”

En el caso de presentarse una solucion mixta (Negativa de Pago /Exhibicidn
de Comprobantes) a la leyenda indicada precedentemente se incluird la

siguiente:

"Exhibio comprobantes de acreditacion. La presentacion de los
comprobantes de pago y/o acreditacion, no significa reconocimiento de
cancelacion de deuda. La imputacion queda sujeta hasta su registracion en

el concepto cancelado por parte del Organismo de aplicacion competente.”

Para realizar la impresién del mismo deberd hacer click en la opcion
Imprimir. Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido
por parte del Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion

mediante sello de seguridad, firma y sello.

Asentard en el Titulo de Propiedad del Automotor la siguiente leyenda:
"Debera regularizar situacion Fiscal en la Municipalidad de ........................ ”,
Haciendo entrega de la documentacion registral pertinente (Titulo y Cédula,

etc).-

E) Emitir Formulario
En caso que el sistema arrojara la inexistencia de deuda, usted debera hacer
click en la opcidn "Emitir Formulario". A continuacién podra ingresar
cualquier tipo de observacién que usted considere pertinente.
Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico deberd ingresar el
cédigo de verificacidn, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una

vez ingresados los datos haga click en Continuar.
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En la siguiente pantalla usted visualizard el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

“Al dia de la fecha se constato la inexistencia de deuda en concepto de
impuesto a los automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. El
agente de percepcion NO XXXXX C.U.I.T XX-XXXXXXXX-X, actia conforme
al Convenio de Complementacion de Servicios y la normativa que al respecto

se dictara.”

Para realizar la impresiéon del mismo deberd hacer click en la opcién
Imprimir. Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido
por parte del Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion

mediante sello de seguridad, firma y sello.

Consideraciones

Una vez impreso el formulario 13 Unico, deberd ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello de
seguridad, firma y sello, haciendo entrega de la totalidad de la documentacion

registral pertinente.

El sistema ,validard al momento de realizar cualquier tipo de tramite de
transferencias, que el dominio se encuentre radicado en la jurisdiccién. Ante la
eventual inexistencia de radicacion, el sistema arrojaréd una pantalla con la
informacién de dicha o dichas omisiones, debiendo usted solicitar al usuario la
exhibicion de las constancias que acrediten los respectivos cambios. De manera
alternativa si el usuario no contara con la mencionada documentacidon, debera
usted proceder a las pertinentes actualizaciones por medio del sistema debiendo el

usuario presentar las Solicitudes Tipo 13 Unico de forma. (Fig. 14).
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[sucerp] - Consulta de Patentes

No se puede continuar con €l tramite Transferencias - Cambio de Titularidad, para =l dominioc EFH565.
Aguitiene |a lista de operacienes pendientes necesarias para poder realizar €l tramite.

e ALTA en la Municipalidad Formosa

Ne se registra movimiento de ALTA en la jurisdiccién de Formosa para €l dominic EFH565.
Por favor corrobore esta informacién con la asentada en €l legajo registral.

Sidesea realizar la BAJA o la TRANSFERENCIA registral debera procesar previamente €l alta a través del sistema o asentar la
exhibicién de la alta de la jurisdiccién Formosa presentada por €l contribuyente.

Municipalidad Formosa
Tipo de alta [Seleccione] (Vv

[Seleccione] embre 0] / 2608 e
Becti Definttiva embre {881/

Temporal

Observaciones

Cadigo de verificacion :] (es su clave de acceso al sistema)

(=]

Cancelar Continuar

Fig. 14 Ej. Tramite de ALTA pendiente

4.1.2.4 Comprobante de la operacion

En todos los casos una vez finalizada la operacion el sistema mostrara en pantalla
el formulario a emitir. En él podra encontrar toda la informacion referida al tramite

gue el operador esta procesando. Los datos que se pueden visualizar son:
e Tramite realizado
e Datos del vehiculo

e Identificacion del contribuyente

e Total a percibir

Configuracion de la Impresion
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Ingresando en Archivo>Configurar pagina el operador deberad configurar la misma
de la siguiente forma:
e Todos los margenes tienen que tener 10 mm, excepto el superior, que lleva
8 mm.
e Tamafo de Papel Legal u oficio

e 0 en Encabezado y en Pie de Pagina
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4.1.4 Jurisdicciones

Para ingresar el operador debe hacer click en “jurisdicciones” dentro del grupo
Consultas.

Desde este mddulo el Registro Seccional podra realizar la impresion de las
Jurisdicciones a los que posee permiso de consulta.

Los datos visualizados seran para el Registro Seccional que se encuentra operando
el sistema, cada una de las Municipalidades a las que tiene permisos para

consultar, asi como también la fecha de alta y baja de la Municipalidad como se ve

en la Fig. 15.
Emision de patentes Formosa
Emision de sellos Formoza (Gobierno)

Jurisdicciones consultadas

00000126 - EL COLORADO (Formo=a) 00000018 - FORMOSA (Formosza)

Imyprrimnir
Infarms

Fig. 15. Listado de jurisdicciones habilitadas

4.2 Gestion de Registros

Mediante este mddulo el encargado de registro encontrard todo lo relacionado con
el mantenimiento y administracidon de su registro seccional. Esto le permitird llevar
un control sobre las operaciones que se realicen en el sistema asi como la
administracién de cuentas de operadores del registro seccional. Dentro de este

maddulo podemos encontrar los siguientes items.

e Operadores
e Sesiones
e Resumen de cuenta

e Depositos
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4.2.1 Operadores.

Para ingresar en este moddulo el operador deberd hacer click en el botdn
“operadores” dentro del grupo Gestién de Registros. La pantalla siguiente le
solicitara el usuario y contrasefia (del titular del registro seccional). Haciendo click

en continuar se accede a la siguiente pantalla, Fig. 16.
4.2.2 Sesiones.

En este moddulo el operador de registro podra visualizar el detalle de todas las
sesiones iniciadas por los distintos operadores de registro. Existen varios criterios
de busqueda, los que el operador debe completar y luego hacer click en “Buscar”.

En la Fig. 16 se muestra la pantalla de busqueda de sesiones.

Identificador de Sesion | |

Operador | Todos w |
Direccion IP | |
Fecha de Ingreso |I:II:I V|,f|mm V|,.'|ﬂﬂﬂﬂ V|h35tﬂ|l:ld V|,.'|mm V|j|ﬂﬂﬂﬂ v|

Buscsr

Fig. 16. Busqueda de sesiones

A continuacion se podra ver el listado de la informacidn solicitada por el operador
asi como también el mismo podra ingresar en el detalle de alguna de ellas haciendo
click en el icono que se encuentra a la derecha de cada rengldn de la consulta como

se muestra en la Fig. 16. a.
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0-10de 112 sesionles
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H® Operador LP. Puerto User Agent Fecha Inicio Fecha Salida

4240 30333501 200.49.158.55 37891 Moxzilla/4.0 (compatible; MSIE .. 12-05-2008 09:15:48 12-05-2008 03:18:14 E
4058 30333801 200.45.158.55 E30TD Meozillai4.0 (compatible; MSIE .. 08-05-2008 12:11:05 0B-09-2008 12:40:36

Visualizar detalles de la sesion ]

4050 30333501 I00.45.158.58  407ZZ Mozilla/4.0 (compatible; MSIE .. 08-02-2008 11:01:40 OB-DS-Z008 11:05:38
3966 30333801 200.45.158.55 44523 Meozillai4.0 {compatible; MSIE .. 04-05-2008 11:22:55 04-09-2008 11:23:47 E
3956 30333801 200.45.158.55 EB18D Meozillaid.0 (compatible: MSIE .. 04-05-2008 09:56:19 04-09-2008 09: ] E
2801 30333801 200.45.158.55 B8040 Meozillai4.0 {compatible; MSIE .. 01-05-2008 12:04:18 01-09-2008 12:18:15 E
3TET 30333801 200.45.158.55 45855 Meozillai'4.0 (compatible; MSIE .. Z5-08-2008 16:42:45 25-08-200B 17:18:02 E
3786 30333801 200.45.158.55 42123 Meozillai4.0 {compatible; MSIE .. Z5-08-2008 16:28:46 25-D8-200B 16:21:22 E
a83 30333801 200.45.158.55 48555 Meozillai4.0 {compatible; MSIE .. 27-08-2008 18:02:17 27-08-200B 18:05:22 E
Je82 30333801 200.45.158.55 45582 Meozillaid.0 (compatible; MSIE .. 27-08-2008 17:55:59 00-D0-0000 D0:0D:0D E

Adelante

Fig. 16. a. Datos de la sesion

4.2.3 Resumen de cuenta

Para acceder a este mddulo el operador debera ingresar en la opcion “Resumen de

Cuenta” dentro del grupo “Gestion de Registro”.

Este modulo le permitird al operador realizar las consultas de los tramites

realizados dentro de su registro seccional. El sistema dara diferentes opciones para

el formato de salida de las consultas realizadas, las cuales son:

e Visualizacion en pantalla

e Impresora

o E-Mail

e Archivo de Excel

En la opcion “Tipo de Informe” el operador deberd seleccionar el tipo de consulta

gue desea realizar mediante una lista desplegable de tramites posibles. Tal como se

ve en la Fig. 17.
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Tipo de Informe Informe de Formularios w

[Tipo de Informe] -
Entre fechas Inferme de Consultas o Constancias ] 8 H [mes] .’ H [anie] ¥ |
Estado Inferme de Formularioz

Informe de Tramitez de Impusztos de Seloz
Operador | I_nfurme de Tré mitss de Impuesto Alutumutur
Dominio | |
Formato de salida | Wizualizacion en Pantalla » |

Buzcar

Fig. 17 Seleccién de tipo de tramite

Una vez seleccionada la opcidén deseada se debera completar alguno de los criterios
de busqueda para realizar la consulta. Una vez ingresados los datos requeridos vy
elegido el formato de salida de las consultas el operador deberd hacer click en

“buscar” para pasar a la siguiente pantalla donde figurara la informacién solicitada.

Fig. 18
Tipo de Informe | Informe de Formularios A" |
Entre fechas | [dia] VH [mes] VH [afio] |w | hasta | [dia] VH [mee] VH [afio] |w |
Estado [Seleccione] |
Operador | [Selecciong] w |
Dominio | |
Formato de salida | Wizualizacian en Pantalla v|
Suscar

Fig.18 Criterios de busqueda

El sistema listard los datos mas relevantes de la consulta. Para obtener mas
informacién el operador deberd hacer click sobre el icono “+”; la pantalla siguiente
contendrd los datos completos de la operacién solicitada por el usuario de [sucerp].
En la parte inferior de la pantalla el operador cuenta con la opciéon de imprimir la
pantalla actual visualizada como también de volver a la pantalla anterior. En la Fig.

19 podemos ver la consulta de datos especificos de la operacion.
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Datos de la operacion

N operacion 4264

Estado de operacion Alta

Registro =eccional Administrador de Sistemas
Cperador del ziztema Edgardo Gomez - (16932028)
Dominio consultado DEG449

Tipo de Formulario Formulario 31

N® Formulario 00000918

Cantidad de Patentes (No disponible)

Monto de Patentes (8) {Ho disponible)

Fecha /Hora 28-08-2008 10:22:12

Datos de la sesion de la consulta

N zezion 5b5d612eadabedif8ifedcdiad2edfas
Fecha ingreso 2008-08-28 10:00:34

Fecha zalida 2008-08-28 10:41:08

Operador del ziztema 16939029

IP de acceso 200.81.36.81

Mozilla'4.0 (compatible; MSIE 7.0; Windows NT 5.1; .NET CLR 1.1.4322; .NET CLR
2,0.50727; MET CLR 3.0.04506.30; .NET CLR 3.0.04506.648; InfoPath.1)

Puerto cliente 1466

volhver Imprimir

Siztema operativo

Fig. 19. Datos de la operacién

El Encargado podréd desde el sistema realizar los respectivos arqueos diarios, a

efectos de un control personal.

4.2.4 Depositos

El primer dia habil de la semana inmediata siguiente a la de la percepcion de las
liquidaciones emitidas por el sistema los Encargados de los Registros Seccionales
deberan realizar el depdsito correspondiente segun lo indicado en la boleta que a
tal fin debera emitir por el sistema.

Para acceder a este moddulo el operador deberd hacer click sobre el botoén
“Depositos” dentro del grupo “Gestidén de Registro”. Mediante este item el operador
podrd imprimir la boleta de depdsito de la semana a partir de los dias viernes desde
las 17.30 hs. aproximadamente. En ella figurara la suma de todas las percepciones
realizadas por el Registro Seccional en la semana. Con esta boleta el operador

deberd dirigirse al banco que hubiere seleccionado y depositar dicha suma.
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4.2.4.1 Archivos

Los sefiores Encargados de los registros Seccionales, en su calidad de agentes de
percepcidén, deberan archivar de forma definitiva en los Registros Seccionales por
orden cronoldgico en un bibliorato habilitado a tal fin, las boletas de depodsito

correspondiente a las percepciones en los conceptos de impuestos y tasas.

4.3 Mensajeria

Dentro de este mddulo el operador podrd acceder a la informacion actualizada
sobre la operatoria registral asi como a los mensajes recibidos en su registro
seccional tanto de los demas registros como del administrador de [sucerp]. Dentro

de este modulo el operador cuenta con varios items como ser:

4.3.1 Bandeja de entrada:

Accediendo mediante el botén de "“Bandeja de entrada” dentro del grupo
“Mensajeria” el operador podrd visualizar y administrar los mensajes recibidos

dentro de su registro seccional.
4.3.2 Redactar

Dentro de este mddulo el operador podra enviar mensajes tanto a los registros
seccionales que se encuentren en [sucerp] como asi también al administrador de
sistemas. En la Fig. 20 se muestra la pantalla de redaccion del mensaje, donde el
operador deberd redactar el mensaje a enviar con la posibilidad de adjuntar

archivos.
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4.5 Cerrar Sesion

Al hacer click en este botdn aparecerd una ventana donde se le preguntara al
operador si confirma el cierre de la sesidon de [sucerp]. Si la opcidn elegida fuese
“si”, el sistema lo llevara a la pantalla inicial del [sucerp] donde un nuevo operador

podréa ingresar con sus datos.
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