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@Recauda

Sistema de Recaudacion
de la Administracion Publica Nacional

Guia de Usuario
para los Registros
Seccionales de la

Propiedad del

Automotor y de

Créditos Prendarios




1. Objetivo.

El e-Recauda tiene como objetivo permitir a un deudor o bien a un Organismo
del Estado Nacional, cumplimentar una obligacién no tributaria, mediante el acceso a
un Portal tnico de Recursos de la Administraciéon Puablica, representada en los distintos
Ministerios u Organismos que la componen. La gestion consistira en capturar
informacion brindada por el usuaric, a partir del cual le permitird generar sus propios
comprobantes de pago.

El e-Recauda reemplaza a la BOLETA UNICA DE INGRESOS (BUDI) para la
remision de los remanentes de la recaudacién de los Registros Seccionales
correspondientes a las competencias de Automotor, Motovehiculos y M.A V.1, en tanto
que el giro del remanente de la recaudacion de Créditos Prendarios continua
haciéndose de idéntica forma (transferencia a la cuenta Corriente Recaudadora N°
758/18).

2. Alcance.

La gestion de Recaudacion por Internet se inicia desde la aplicacion WEB del e-
Recauda realizada por el propio Contribuyente/Deudor, o por un intermediario o
representante de este.

El sistema ofrece al usuario la posibilidad de optar por la generacion de un
Volante Electronico de Pago (VEP), para posteriormente ser pagado en forma
electronica a través de una determinada Red de pago (Red Banelco, Red LINK, o
Interbanking), o por la generacion e impresion de una Boleta de Pago, para realizar el
pago en la Entidad de pago elegida segun corresponda y en forma presencial (Bancos
adheridos, Pago Facil, etc.).

Pueden darse dos situaciones:

a} El sujeto que ingrese con Clave fiscal serd considerado como el Usuario /
Obligado, el cual puede coincidir 0 no con el Contribuyente / deudor de la
obligacion, cuyo dato sera de ingreso obligatorio. En éste caso se puede
generar un VEP 0 bien una boleta de pago.

b) El sujeto que ingrese sin Clave fiscal debera completar obligatoriamente el
campo Contribuyente / deudor con los datos propios o del deudor que
corresponda en el caso de ser un intermediario, y podra completar el campo
Usuario / Obligado, con sus datos personales. Solo puede generar boleta de

pago.



3. Ingreso al Sistema.

Secuencia de pasos para completar el ingreso al sistema:
3.1. Acceda ala pagina de !a Administracién Nacional

https://lerecauda.mecon.gov.ar
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3.2. Sidesea ingresar con clave fiscal, y €s su primer ingréso al e-Recauda, debera
realizar por unica vez, a través de la pagina web de la Administracion Federal de
Ingresos Publicos, la secuencia de pasos que se detallan a continuacién:

c) Acceda ala pagina de AFIP (www.afip.gov.ar)

d) Ingrese la clave fiscal, la contrasefa y presione el botén ingresar. Debe
disponer de clave fiscal nivel 2 o superior.
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e) Seleccione el link “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”

© Aceptacion de Designacion
Acepte anw [ delegacionas que obas per5onas ¢ hayan realgado

© Administrador de Relaciones de Claye Fiscal
%ecldnrﬂmcmﬁnd@ Relacines

Modificacitn del Perfl. AN3 de Semitios. nco

f) Presione el botdén “Nueva Relacion”

Serviclo Administrador de Relaciones

Esle servicip ke permie Qestionar (InCOrporar ¥ 18v0Cor) DULOMZOCIONES PAFA OpErI SErvcios en nombre Suyo o de k persons que
represerte Lot operecones generan forsulanos oficiales AFIP.Lo3S msmos g2 alren on venlanss emergentes para su mayor
Tachkdad en  operacion. Por favor tenis an cusnls &:10 8k hora & CONTIGUEAT St NAvegAdon
- Uizango ¢ botdn “Adherir Servicio™ podra as0Ciar un servicio 4 su Clave Fiscel. Exta es una
=" PUEVE OPCION M Semple y rAniia de LEATAY TANGA &N CUANA (S M ME3MO 1O &4 Valdo pars ADHERIR §ERVICIO
habillar uh SErVICO N repreLanacién de olrs persona
Utiizando & batén *Hueva Relacidn® podrd generar nusvas SUtGrTasones pars ULATae Sericive
<F Lo3 sorzaciones podrin ser pora Ud miseo o bin para slOnTar & glras parsonas para Hugva Relaoon
acceder 4 aigun $ErVICKo en SU norkre. ¥
Uiiizando ctbetin "Consultar” podid buscer ks distintas relaciones exirenies pare s persona, —

g) Seleccione del listado, |la persona fisica / juridica para la cual quiere operar en
e-Recauda y luego presione el botdn “Buscar”
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h) Seleccione el botén “Ministerioc de Economia y Finanzas Pablicas”, luego
“Servicios Interactivos” y finalmente haga click en “e-Recauda”

A ECONOMIA ]

¥ rimaurai vreriicis

Servicios Interactivos

o EPTOV
D sistema de Consulta v seguimiento de Pagos

e-Recauda
Sist{'}xa de Recaudacidn de la Administracion Pdblica Naclona

® UCESC!
Presentacidn de Declaraciones Juradas



3.3. Si desea ingresar con clave fiscal y ya realiz6 los pasos descriptos en el punto
anterior, seleccione el recuadro “Acceso con Clave Fiscal’ y presione el botdn
"Ingresar”.

https://lerecauda.mecon.gov.ar
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Sistoma de Recaudacdn de la Administracidn Pdblica Nacional

Acerca del Sitio

En el marco del gotherno electdneg. el eRecauda tene como olyeive permis al
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una Boeta de Pago, para realizar el mismo en una entidad bancarla o no bancaria adherida al

Sestemna. en forma presancial

Al presionar el botén, se accede a la pagina de AFIP para autenticarse, donde en
primera instancia deber ingresar el dato correspondiente a CUIT/CUIL
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Una vez ingresado el CUIT/CUIL presione el botén "Siguiente", y se le solicitara su
clave fiscal.
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Una vez ingresada la clave presione el botén "Ingresar”. Al validarse los datos en
forma satisfactoria accedera a la pagina principal del e-Recauda. Con esta opcién,
podra generar VEPs para su pago electronico, o bien Boletas para su pago presencial
en las Entidades habilitadas.

3.4. Sino dispone de clave fiscal, seleccione el recuadro “Acceso sin Clave Fiscal’, y
presione el botén “Ingresar’. Se recuerda que, con esta opcion, solo podra generar
boletas para su pago presencial en las Entidades habilitadas.



4. Descripcidn de la aplicacién

4.1 Pagina principal.

Al momento en que el usuario ingresa al Sistema con o sin Clave Fiscal, se presenta
una pantalla con la siguiente informacion:

@RECauda ‘B‘_’_,..—""-—_‘ N - Usuasio Anério | Sar

Sistoma do Recaudacidn de la Admigistaién Pibbca Nacional

Enlidad Receptara de los Fondos Ministeno de

Ordenants M de Just D¢

J- Generar Comprobante para Pago

Entidad Receptora de los Fondos: Refiere a la Entidad del Estado Nacional
destinataria de los fondos, en este caso Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos (SAF 332).

Entidad Ordenante: Refiere al Organismo del Estado que tiene a cargo la gestion de
recaudacion, en este caso Ministerio de Justicia y Derechos Humanos (SAF 332).

Generar Comprobante para Pago: A través de este botdn se avanzara en la gestién
hacia el primer paso, necesario para la generacion del Comprobante para el Pago (Ver
punto 4.2).



4.2 Boton Generar Comprobante para Pago.

Una vez seleccionado el botdon Generar comprobante para pago, se visualizara una
pantalla que consta de tres pasos:

@Recauda _ _ R

A Generacin de Cempichania para Paqo

Entidad Regsgiiora de los Fondos tAnusteno de AsECH ¥ Derechos Humanos

Eri:dad Ocdananta e ABicay D
¥ TASAS

REMAKENTE DE LICUDACION DE GASIQ

TASAS AUTOMOTOR

TASAS CAMARA DE CORERCIO AUTOMOTOR
TASAS INFORMES

TASAS MAQUINARIA AGRICOLA VIAL E INDUSTRIAL
JASAS MOTOVEHICULD

TASAS QFICIOS JUCICIALES

TASAS SUSPENSION

Cancelar Conimune

4.2.1. Primer paso: Seleccion del Concepto:

El usuario presionara el Concepto “TASAS” y se desplegaran los subconceptos, que

necesite informar para cumplir con su obligacion, teniendo en cuenta el siguiente
cuadro:

Subconcepto Descripcion
utomotor -
utomotor + Motovehiculo
TASAS AUTOMOTOR iGiro de RRSS utomotor + MAVI
icon utomotor + Motovehiculo+ MAVI

icompetencia en: Motovehiculo
TASAS MOTOVEHICULO Motovehiculo+ MAVI

TASAS MAVI | . MAVI
REMANENTE DE f

LIQUIDACION Solo Interventores Internos (segundo Giro)
DE GASTO

Giro por sancion de suspension impuesta.
TASAS SUSPENSION Se debera aclarar en el campo de Observaciones el nimero
de Disposicién de la sancién de suspensién

Una vez elegido el mismo, deberd presionar el boton “Continuar” y avanzara al
siguiente paso.



4.2.2. Segundo paso: Complete los datos

@Recauda f_

Sesterma de Recaudacin de s Admmisadiln Piblics Maconas
by

[ Generackn de Comprobante para Pago

Srocad Pempora O ks Fonoos Alnupieno de Juston y Derechos Humenos

Zrbaaa Orderarie Megsen o Juzten ¥ Derecnos Humanoz
Corzatn T T AUTOMOTOR
Contribuyente / Deuder QU UL -

Denominacién

Obligado / Usuarie SUIT OOl -

Denominacion

Honeds de Pago PESD ARGENTING

Importe de Pago 100
Documants de Insktruccion Horma de Resgalda
Tipo Tipe
Fiumars Humero
LR Afo

Selecciona archivo | Ningun a - cionado K

[ 2 E T TRE T

Datos generales: bajo este titulo, se encuentran todos los datos que se deben
completar, independientemente del concepto y subconcepto elegido. Los datos
generales son los siguientes:

Identificacién del Contribuyente / Deudor y denominacién: Se refiere al namero

identificador de CUITICUIL del sujeto fisico a cargo del Registro Seccional
(Encargado Titular, Interventor o Interventor interno).

Independientemente de haber ingresado con o sin Clave Fiscal, este dato debera
completarse, pudiendo coincidir 0 no con el Obligado / Usuario.
La denominacién corresponde al nombre o razén social del Contribuyente/deudor.

Identificacién del Obligado / Usuario y denominacién: Se refiere al numero
identificador de CUIT/CUIL del sujeto fisico que ingresa al Sistema, pudiendo coincidir o
no con el Contribuyente / Deudor.

Si ingreso al Sistema con Clave fiscal, se completara este dato automaticamente y el
usuario debera completar manualmente los datos del Contribuyente / Deudor.



En el caso de no ingresar con Clave Fiscal, debera completar el campo Contribuyente /
deudor en forma obligatoria, permaneciendo el campo Obligado / Usuario de uso
opcional.

La denominacion corresponde al nombre o razén social del Obligado / Usuario.

Documento de Instruccién: No obligatorio.
Norma de Respaldo: No obligatorio.

Observaciones: Se trata de un campo libre, necesario por si se desea realizar alguna
aclaracion adicional.

~ Datos de Contacto

Teléfono Jor1a011780q }

Correo Electronico 1302001 gress drvpa.gov &t

» Datos Espedficos

Cancelar Volver Conlinua >

Datos de contacto: Al seleccionar, se visualizan los campos a compleiar por el
usuario, sobre el contacto involucrado con la operacién, como teléfono y Correo
electronico institucional. Estos datos son obligatorios.

+ Datos Generales

» Datos de Contacto

* Datos Espedficos

Pt oo

Nuevo  Eliminar

Emipresa D207
Pals Argentina
Provinua CAPITAL FEDERAL - CIUDAD DE BUENOS AIRES
Localidad CILUDAD AUTONQMA BUENOS AIRES
Direcclon Av Carmonies 5666

Cancelar Volver Contingar »

Datos especificos: Se detallan a continuacién los datos especificos de caracter

obligatorio que deberan completar:
v Periodo: corresponde consignar el mes y afio de la liquidacion de emolumentos.

10



v" Empresa: se completara con el Cédigo de Registro que consta de 5 digitos (Ej.
02001).
Aclaracion: Los Registros que posean mas de una competencia deberan
ingresar el menor de estos codigos.
Ej. Un registro con competencias en Motovehiculos y MAVI y CP, se identificara
con el codigo de Motovehiculos.

v" Grupo/Ubicacién: se refiere a Pais / Provincia / Localidad / Direccion, del
Registro Seccional

11



4.2.3 Tercer paso: Genere el comprobante

@EEEMN Ak ﬂﬂﬁﬂ [Tee) : LH_H_H"‘-—-
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F ) Camneraon de Compmbanie pita Pago

Eticthd R eseptors e Yos Fondos Manizieno de Justicla y Denechos Humanos

Ettcad Ordensre MEUREno de Jushicu ¥ Derechod HUMANAS

Concepto TASAS - TASAS ALTOMOTOR

Conm oy et - Deudor fol tfe] (Fia»]

Cenomnas.on

Cbigaco f Ususno CUT/OALCDE MI5HINLE

Denomnacon

Morwds de Pago PESO ARGENTINO

Irrpony de F ago T80

Medn de Pago / Entxiad de Pago
Generar Boleta de Pago Generar VEP y enviar &
) ﬁﬁnduﬁ

Eﬁed Baneco
u'mvﬁnng

Fachn oe Yencemerto pers ol page 1027

A continuacion, debera elegir el medio de pago a utilizar y la Entidad de pago.
Los Medios de pago son: Volante Electronico de Pago o Boleta de Pago.
Las Entidades de pago refieren a:

v Red Link, Red Banelco e Interbanking para el supuesto de seleccionar el
VEP

¥" Bancos adheridos o Pago Facil, si seleccioné Boleta de Pago-

Ingreso con clave fiscal:

Una vez ingresado con clave fiscal, y completado los datos para la confeccion del
comprobante correspondiente, puede seleccionar la Boleta de Pago o el VEP, optando
por las Entidades de pago habilitadas.

Ingreso sin clave fiscal:

Si el ingreso se realizé sin clave fiscal, puede seleccionar como medio de pago
solamente la Boleta de pago, la cual se generard para su impresion y pago en las
entidades habilitadas.

12



5. Comprobantes de pago

Una vez completada la solicitud de pago, se procedera a generar el medio de pago
seleccionado (VEP o Boleta de Pago), mediante la opcion Finalizar.

5.1. Volante Electronico de Pago

Una vez realizado el Volante Electronico de Pago, se visualizara una fecha de
vencimiento, no obstante se aclara que en lo atinente al vencimiento para el pago del
saldo remanente se debera continuar cumpliendo con el plazo establecido en el
articulo 1° de la Disposicion S.S.J. N° 54/98 (dos dias habiles siguientes de concluido
el mes en que fueron percibidos los aranceles).

Para conocer el procedimiento de pago, vea en la pagina de AFIP;
hitps:/www. afip.qob.ar/genericos/comoPagarimpuestos

A continuacion se ilustra un modelo de VEP, para su pago electrénico:

é Administracion Nacional

Volante Eisctronico de Pago

Atencion: este VEP esta pendients de Pago y exprra en 25 diam

tro. VEP

Crgenismo Recaudadon
Tipe ce Fago

Cescripoion Reducias
cuit:

Conoepto

Suboonoapio
1DENTIFICADCR

FECHA DE VENCIMIENTO
ENTIDAD RECEPTORA
EENOMINACION ENHTIDAL
RECEPTORA

ENTIDAD ORDENANTE

CENCMINACION ENTIDAD
CHRDENANTE:

Ganersdo por &l Lhustio
Fecha Generagién

Dis da Expiracidn

TGN-RECAUDACTIDN (8250
Importe total a Pagar

Para efecutar &l pago ingrese a;
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5.2. Boleta de Pago

Una vez generada la Boleta de Pago, se visualizara una fecha de vencimiento, no
obstante se aclara que en lo atinente al vencimiento para el pago del saido
remanente se debera continuar cumpliendo con el plazo establecido en el articulo
1° de la Disposicién S.S.J. N° 54/98 (dos dias habiles siguientes de concluido el

mes en que fueron percibidos los aranceles).

A continuacion se ilustra un modelo de Boleta de Pago, para su pago en las

Entidades habilitadas:

Candritim arte Clau o

Administracién Nacional
Tesareria Ganeral de La Hacidn BOLETA DE PAGO OSIRIS
Balata Hie & masadin NGmEnia
FORMULARIC 6250

Eradad Grdenante:
Obli@do/Usuano:

Concepto de Pago:
Importe de Pago :

SFHI I AR ET R

6230 00000200000 6250 201500000010 000000200000 151020 0999 0107 6




6. Generar Comprobante a partir de uno existente;
A través de este botén disponible sélo para usuarios que ingresen con clave fiscal, se
accedera a una ventana de consulta, en la cual se tendra la posibilidad de visualizar
aquellos Comprobantes de pago confeccionados anteriormente a través del e-

Recauda y a partir de uno de estos generar uno nuevo, el cual tomara los datos del
comprobante de origen seleccionado.

®Recauda

Shiema de Recaudscién de la Adminksratién Publica Naclanal

Entidad Receptara de les Fondos Miscero de Jusutia y Derecnos Humanes

Ent'dad Ordenante Mmisero de Jusucia y Derechos Humanes

w3 Generar Compeobante para Paga

‘ E Generar COMPAGDANTE & PAFK Ge UNO eXtiente

Entidad Receptora de los Fondos: Refiere a la Entidad del Estado Nacional

destinataria de los fondos, en este caso Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos (SAF 332).

Entidad Ordenante: Refiere al Organismo del Estado que tiene a cargo la gestion de
recaudacion, en este caso Ministerio de Justicia y Derechos Humanos (SAF 332).

Generacién de Comprobante a partir de uno existente

Entidad Receptora de los Fondos RN st e 1 ¥ Detechos H
Entidad Ordenante ]

Fecha Genera mprobante 1 Hasta

buscar
10~

* 20/01/2017 TASAS AUTOMOTCOR 1,00

Coptar | Cancelar
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El rango de fecha podra ser modificado por el usuario para los casos que se considere
necesario.

Botén Buscar: Al presionar el correspondiente botén, se visualizara en la grilla de
resuitado los comprobantes que cumplan con las condiciones indicadas en el fiitro, y
que ademas cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

Que el CUIT/CUIL del Usuario figure como Contribuyente/Deudor.
Que el CUIT/CUIL del Usuario figure como Obligado/Usuario.

Boton Copiar: Al presionar el correspondiente botén, previa seleccion del
comprobante que se tomara como origen, se avanzara directamente al segundo paso
de la generacion del comprobante (Ver punto (4.2.2)).

Los datos propuestos para el nuevo comprobante se tomaran del comprobante origen
seleccionado, pudiendo el usuario modificar su contenido.

Importante: a partir de la puesta en marcha del e-Recauda, no sera necesario
digitalizar el VEP / Boleta de Pago.
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7. Pago
A modo ilustrativo se afiaden imagenes de los pasos a seguir para cumplimentar con la
operatoria.

Costts Toplt Creddos Iveromes Pagosy Inashemncns  Sequios Bancalond SipwrChh  Abores y Ressgros  Sodoitades Al B4
Prpsyreomenss Tkl Shkshmwtmwandert (i Rons Blessiboiiefae  Ereedafhone

Waopy  Repdilawsss Papcecorpds  Fapdesiads  Dosones  Simmsosd it

Pasodées

NUEVO PAGO | ADHESION A DEBITO AUTOMATICO

Thedios de 0 habikta don
Iz CeEprisa Soramg EFP- FAGODE ILFUESTOS 52 EF

Sekecoges ¢ Medio de Pago e prefie d para 100M & serve i enelos Dedios ¢ pego s maties

tedaceFa Pmedtisen  *
QT defeaan s e 0
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CUADROS RESUMENES.

Cuadro 1 - Primer acceso con CLAVE FISCAL

©OND O A WN

. https:/lerecauda.mecon.gov.ar

Ingresar en “Acceso con Clave Fiscal”

. Acceder con Usuario y Clave al portal de AFIP

Adherir Servicio e-Recauda

Salir de todos los sistemas

Repetir los pasos 1,2y 3

Cumplimentar los campos de Entidad Receptora / Entidad Ordenante
Seleccionar los Conceptos y Subconceptos a pagar

Ingresar el CUIT/CUIL del Encargado Titular / Interventor

. Llenar los “Datos de Contacto” y “Datos Especificos”.
. Generar “VEP” o “Boleta de Pago”
. Pagar:

VEP: mediante Red Link, Red Banelco o InterBanking.
Boleta de Pago: en Bancos adheridos o Pago FAcil.

Cuadro 2 - Ingreso sin CLAVE FISCAL

1. https://ferecauda.mecon.gov.ar

2. Ingresar en “Acceso sin Clave Fiscal”

3. Cumplimentar los campos de Entidad Receptora / Entidad Ordenante
4. Seleccionar los Conceptos y Subconceptos a pagar

5. Ingresar el CUIT/CUIL del Encargado Titular / Interventor

6. Llenar los “Datos de Contacto” y “Datos Especificos”.

7. Generar “Boleta de Pago”

8. Pagar en Bancos adheridos o Pago Facil.
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Cuadro 3 - Acceso con CLAVE FISCAL a partir de uno existente

. https://ferecauda.mecon.gov.ar
. Ingresar en “Acceso con Clave Fiscal”
. Acceder con Usuario y Clave al portal de AFIP
. Cumplimentar los campos de Entidad Receptora / Entidad Ordenante
. Seleccionar “Generar Comprobante a partir de uno existente”
. Cumplimentar filtro de “Fechas”y buscar.
. Elegir un comprobante emitido y “copiar”
. En “Datos Generales” modificar Importe y en “Datos Especificos”
Mes-Afio.
9. Generar “VEP” o “Boleta de Pago”
10. Pagar:
VEP: mediante Red Link, Red Banelco o InterBanking.
Boleta de Pago: en Bancos adheridos o Pago Facil.
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